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PREMESSA
Il presente regolamento riporta l’insieme delle convenzioni che sono alla base dei comportamenti e delle attività all’interno della scuola.

Le regole, qui trascritte, tengono conto delle norme ufficiali e dell’esperienza, ma anche delle caratteristiche di questa scuola dove ruotano, quotidianamente, oltre 1000 studenti.

Nessuna regola è fine a se stessa:   tutte tendono allo svolgimento ordinato e civile della vita scolastica e delle attività e anche al miglioramento dei rapporti tra le diverse componenti della scuola.

Lo stile volutamente schematico del regolamento non è casuale, ma risponde ad esigenze di chiarezza:  conviene a tutti che le regole siano definite ed espresse nel modo più lineare.

Le regole valgono per tutti: le  diverse componenti della scuola  (alunni, famiglie, docenti, personale amministrativo, tecnico ed ausiliario) sono tenute a rispettarle, per gli aspetti di loro competenza.

Sarà sicuramente importante ed apprezzato l’intervento di chi collaborerà a migliorare ed integrare il presente regolamento anche con suggerimenti e proposte.
Il  Dirigente  Scolastico


                                                   (Prof  Paolo NOTA)
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ORARIO DI APERTURA DELL’ISTITUTO XE "ORARIO DI APERTURA DELL’ISTITUTO" 

Ore 07:45 - I collaboratori scolastici aprono i passi carrai ed i cancelletti pedonali.

1° campanella
Ore 08:10 ITI  e LICEO TECNOLOGICO   -    8:10  LICEO SCIENTIFICO
I collaboratori scolastici aprono le porte di accesso all’Istituto.

Gli studenti entrano in Istituto utilizzando esclusivamente l’ingresso principale 

Si ricorda che tutte le altre porte sono “allarmate”.

2° campanella  

Ore 08:15 ITI e LICEO TECNOLOGICO   -   8:15  LICEO SCIENTIFICO

Inizio delle lezioni

Ore 08:30 I collaboratori scolastici chiudono le porte di ingresso e i cancelli esterni.
 La vigilanza è garantita: all’ingresso,sulle scale  e nei corridoi e ai piani dai collaboratori scolastici;
nelle aule e  nei corridoi dai docenti in servizio alla prima ora presenti sulla porta dell’aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

INGRESSO in ISTITUTO all’INIZIO delle LEZIONI

Gli studenti dell’ITI e del Liceo Tecnologico possono accedere ai locali dell’Istituto a partire dalle ore 08:10 (suono della prima campanella).

Gli studenti del Liceo Scientifico possono accedere ai locali dell’Istituto a partire dalle ore 8:10 (suono della prima campanella).

NON E’ DI NORMA CONSENTITO L’INGRESSO IN ISTITUTO DOPO LA SECONDA ORA.

E’ CONSENTITO L’INGRESSO IN ISTITUTO SOLO PER I CASI PREVISTI  AL PUNTO “INGRESSO IN RITARDO”.

I collaboratori scolastici esercitano la vigilanza affinché siano rispettate le disposizioni.
Per evitare che gli studenti si fermino lungo le strade, al solo scopo di evitare agli stessi situazioni di pericolo, agli studenti è permesso di entrare nel cortile della scuola prima dell’orario previsto per l’inizio delle lezioni.

Si precisa che, durante l’eventuale permanenza in cortile, la scuola non garantisce il servizio di vigilanza e declina ogni responsabilità per fatti conseguenti a comportamenti scorretti o irresponsabili degli allievi. Sarà cura della scuola intervenire successivamente, su segnalazione degli studenti e/o delle famiglie, per comportamenti scorretti evidenziati nel cortile della scuola o durante il tragitto casa-scuola e viceversa.
 ACCESSO alle AULE
Gli studenti possono accedere alle rispettive aule 5 minuti prima dell’inizio delle  lezioni (al suono della prima campanella).
L’accesso alle aule deve avvenire in modo ordinato.

Gli studenti non devono trattenersi in corridoio ma entrare in aula.

Gli studenti che si recano in palestra alla prima ora devono attendere l’insegnante davanti all’ingresso degli spogliatoi. (vedi REGOLAMENTO ACCESSO e UTILIZZO PALESTRA)
Gli studenti che si recano nei laboratori alla prima ora sono accolti dall’insegnante davanti al laboratorio medesimo. (vedi ACCESSO LABORATORI )

I collaboratori scolastici esercitano la vigilanza affinché siano rispettate le disposizioni.
I collaboratori scolastici vigilano l’ingresso degli studenti con particolare attenzione all’atrio, alle scale e ai corridoi. I docenti attendono sulla porta dell’aula/laboratorio gli studenti e vigilano sul loro ordinato ingresso nelle aule
INGRESSO IN RITARDO ( occasionale )
L’accesso degli studenti alle aule è consentito eccezionalmente sino alle ore 08:25, solo per giustificabili cause accidentali e saltuarie, (es.  ritardo mezzi pubblici).

- Lo studente ritardatario, entro i 10 minuti,  deve recarsi direttamente nella propria aula.  Il docente  ammette lo studente ritardatario in classe e annota il ritardo sul registro di classe.

- Lo studente in ritardo oltre i 10 minuti, non potrà entrare in classe e si   recherà  nel locale biblioteca in attesa della seconda ora.

A discrezione del DS o di un Collaboratore della Presidenza, verificate le motivazioni del ritardo, potrà essere ammesso in classe.

  Il docente presente in classe alla seconda ora annota sul registro di classe  l’entrata e la relativa giustificazione.

  Se sprovvisto di giustificazione, il giorno seguente  dovrà presentare, al docente della prima ora, giustificazione del ritardo sull’apposito libretto.

Non sono ammessi ritardi occasionali quando la classe entra in posticipo di orario.

Il quinto ritardo potrà essere giustificato dal genitore telefonicamente.
Il decimo e il quindicesimo ritardo dovrà essere giustificato personalmente dal genitore.

Qualora il Consiglio di Classe verifichi l’esistenza di un numero eccessivo di ritardi o ritenga che i ritardi siano intenzionali, verranno applicati i provvedimenti disciplinari previsti dal Regolamento di Disciplina. 
Il numero dei ritardi effettuati per motivi non accidentali o casuali viene preso in considerazione nell’attribuzione del voto di condotta.

L’accesso in Istituto degli studenti, oltre la seconda ora, è consentito per: 

· VISITE MEDICHE

· ANALISI CLINICHE

· DOCUMENTI

· GRAVI NECESSITA’ PERSONALI PREVENTIVAMENTE COMUNICATE

I ritardi sopraelencati devono essere eccezionali e sporadici.

Lo studente è tenuto a comunicare preventivamente l’assenza, quando  possibile. Lo studente ritardatario deve rientrare a scuola con la giustificazione e accompagnato dal genitore. Nel caso non possa essere accompagnato sarà ammesso in classe con l’autorizzazione dell’ufficio di vicepresidenza o dal docente di classe al quale dovrà essere presentata giustificazione scritta. La scuola si riserva di verificare l’assenza con la famiglia, anche telefonicamente (anche nel caso di allievi maggiorenni).
Il Coordinatore di Classe è tenuto a controllare il Registro di Classe ed evidenziare le assenze/ritardi non giustificati inoltrando la dovuta comunicazione alla famiglia e in  vicepresidenza.

L’ulteriore protrarsi della  mancata giustificazione di ritardi/assenze può comportare la non ammissione in classe e/o il rinvio dello studente a casa (accompagnato dal genitore, se minorenne) su  decisione dell’Ufficio di Vicepresidenza.
In sede di Consiglio di Classe proporrà di prendere opportuni provvedimenti che possano influire sul voto di condotta.

I collaboratori del Dirigente Scolastico potranno verificare la corretta tenuta del libretto personale degli studenti.

INGRESSO  POSTICIPATO  PERMANENTE

  Gli studenti residenti nei comuni limitrofi, che per motivi di trasporto non sono in grado di rispettare l’orario di ingresso in Istituto, possono ottenere un permesso annuale di entrata posticipata per un massimo di 10 minuti ( in giorni particolari o tutti i giorni ).

La richiesta deve essere presentata entro e non oltre il 15 ottobre allegando documentazione.
Gli studenti interessati devono:

-  ritirare in Segreteria didattica il modulo per la richiesta

- compilare il modulo, che deve essere firmato dal genitore depositario della firma (studenti minorenni)

  -  consegnare il modulo in segreteria didattica, allegando specifica documentazione
  -  il dirigente scolastico o un suo collaboratore verifica la validità dei motivi della richiesta. 

L’eventuale concessione sarà annotata sul registro di classe e sul “libretto scolastico personale”  per informare i docenti.

Il docente in servizio alla prima ora di lezione segnala al docente Coordinatore di classe eventuali anomalie di comportamento dello studente.

Qualora le anomalie di comportamento si ripetano il Coordinatore di classe ne dà comunicazione ai genitori.

USCITA dall’ISTITUTO al TERMINE delle LEZIONI
Al suono del campanello che segnala la fine delle lezioni, gli studenti devono:

•   Verificare di non aver dimenticato nessun effetto personale

•
Verificare che banchi e sedie siano disposti ordinatamente

•
Verificare che non ci siano cartacce o altro sul pavimento

•
Raccogliere e collocare nell’apposito cestino i rifiuti.

E’ responsabilità dei  rappresentanti  di classe verificare che l’aula sia in ordine.

I  docenti  in servizio all‘ultima ora di lezione esercitano la vigilanza sugli studenti affinché siano rispettate le disposizioni.

E’ facoltà dei docenti trattenere la classe oltre l’orario scolastico, qualora le disposizioni non siano state rispettate

· Qualora l’aula venga lasciata in disordine o in condizioni di sporcizia non riconducibili al normale utilizzo della medesima, i collaboratori scolastici segnaleranno alla presidenza la situazione


La presidenza potrà dare disposizioni affinché l'aula venga riordinata dagli studenti stessi.

· Qualora la situazione si ripeta, verranno attivati i provvedimenti disciplinari, a carico dei responsabili e/o dell’intera classe, previsti dal Regolamento di disciplina.

Gli studenti devono utilizzare esclusivamente l’uscita prevista per la loro classe.

Il docente dell’ultima ora  è tenuto ad accompagnare la classe all’uscita, garantendo che l’esodo avvenga in modo ordinato e sicuro.

Il docente dell’ultima ora è tenuto a controllare lo stato dell’aula per quanto riguarda le condizioni di pulizia. In caso di condizioni non accettabili dovrà informare immediatamente l’ufficio di Vicepresidenza o l’ufficio tecnico.
I collaboratori scolastici disattivano il dispositivo di allarme delle porte di uscita (ripristinandolo subito dopo) e vigilano sull’esodo degli studenti, con particolare attenzione ai corridoi, scale e atrio.

Il docente di sostegno (se presente) o il docente del’ultima ora, in sua assenza, provvede ad affidare lo studente diversamente abile direttamente al genitore o vigila sull’uscita da scuola dello stesso nel rispetto di quanto comunicato dalla famiglia relativamente alla modalità  di uscita, anche in caso di uscita anticipata.
USCITA ANTICIPATA (studenti minorenni)
Le uscite anticipate sono possibili solo in casi di effettiva necessità che deve essere documentata.  

In particolare l’uscita anticipata degli studenti minorenni è consentita per:

a)
GRAVI E DOCUMENTATI MOTIVI DI FAMIGLIA

b)
MOTIVI DI SALUTE

c)
VISITE MEDICHE

d) ANALISI CLINICHE

Le richieste di uscita per visite mediche/analisi dovranno essere giustificate per iscritto al rientro a scuola. La scuola può verificare l’assenza interpellando la famiglia anche telefonicamente (anche nel caso di studenti maggiorenni).
GLI STUDENTI MINORENNI POSSONO USCIRE SOLTANTO SE ACCOMPAGNATI DA UN GENITORE  O DA UN LORO DELEGATO MUNITO DI DELEGA E DI DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO.

In casi eccezionali, e solo su richiesta/autorizzazione scritta dei genitori e successivo contatto telefonico, lo studente minorenne potrà lasciare la scuola senza essere accompagnato. La richiesta dovrà essere annotata sul registro di classe dal docente in servizio (con specificazione del genitore contattato e dell’ora).

PROCEDURA:

1) Lo studente deve procurarsi la firma del docente dell’ora successiva alla richiesta d’uscita sul “libretto personale scolastico”.

N.B. Non è consentita l’uscita in concomitanza di verifiche programmate    scritte e orali.

2) Il Collaboratore Scolastico presente in centralino accompagna il genitore in classe dove il docente presente in aula annota l’uscita e fa firmare il genitore sul registro di classe.

3) Il giorno seguente lo studente deve esibire la relativa certificazione al docente della prima ora

Se l’allievo non ha con sé il libretto delle giustificazioni, la giustificazione deve essere prodotta al rientro a scuola firmata dal genitore, presentando il libretto delle giustificazioni al docente presente in classe alla prima ora di lezione.
USCITA ANTICIPATA (studenti maggiorenni)
Le uscite anticipate sono possibili solo in caso di effettiva necessità.

La richiesta dovrà essere motivata.  In assenza di valida motivazione, l’autorizzazione all’uscita sarà rifiutata.

L’uscita anticipata per gli studenti maggiorenni è consentita per :

a)
GRAVI E DOCUMENTATI MOTIVI DI FAMIGLIA

b)
MOTIVI DI SALUTE

c)
VISITE MEDICHE

d)
ANALISI CLINICHE

Gli studenti maggiorenni   devono attenersi alle stesse indicazioni formulate per gli studenti minorenni, tranne il punto riguardante l’accompagnamento di un genitore.
Qualora l’allievo non abbia presentato documentazione giustificativa all’atto della richiesta di uscita anticipata, deve consegnarla il giorno successivo al docente in servizio alla prima ora di lezione che annoterà, sul registro di classe, la regolarizzazione della giustificazione.
Si ribadisce che non è consentita l’uscita in concomitanza di verifiche programmate scritte e orali.
PERMESSO PERMANENTE DI USCITA ANTICIPATA
Gli studenti residenti nei comuni limitrofi, che per motivi di trasporto non sono in grado di rispettare l’orario di uscita dall’Istituto, possono ottenere un permesso annuale di uscita anticipata (uscita max 10’ prima del termine dell’ultima ora di lezione, in giorni particolari o tutti i giorni).

L’eventuale concessione sarà annotata dall’ufficio di Presidenza sul registro di classe e sul “libretto scolastico personale” per informare i docenti del Consiglio di Classe.

La richiesta deve essere presentata entro e non oltre il 15 ottobre, allegando documentazione.
Gli studenti interessati devono:

- ritirare in Segreteria didattica il modulo per la richiesta

- compilare il modulo, che deve essere firmato dal genitore depositario della firma (studenti minorenni)

-
Il dirigente scolastico verifica la validità dei motivi della richiesta.

-
Il docente in servizio all’ultima ora di lezione verifica l’osservanza   dell’orario di uscita.

GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE
L’accettazione dei motivi dell’assenza è di competenza del docente della prima ora di lezione.

E’ fatto preciso obbligo agli studenti che si sono assentati di :

· presentare al docente della prima ora di lezione il li​bretto delle giustificazioni compilato (firmato dai ge​nitori per gli studenti minorenni), accompagnato dalla dichiarazione sottoscritta dai genitori (per i minorenni) e circostanziata, in caso di assenze superiori a 5 giorni per motivi di famiglia,   presentata anticipatamente rispetto alla assenza

La dichiarazione dei motivi dell’assenza deve essere presentata il giorno del rientro a scuola.

L’allievo sprovvisto di giustificazione sarà ammesso in classe dopo l’annotazione  sul registro di classe in corrispondenza del giorno successivo; 

Se anche il giorno successivo non avrà giustificato verrà data comunicazione alla famiglia.da parte del personale della scuola preposto a tale compito (coordinatore di classe oppure docenti dell’ufficio di Vicepresidenza e/o Segreteria Didattica su segnalazione del coordinatore di classe).
Non possono essere giustificate con la stessa dichiarazione assenze fatte in giorni non consecutivi.

· La quinta assenza dovrà essere giustificata dai genitori, di persona o telefonicamente.

· La decima assenza dovrà essere giustificata personalmente da un genitore (NON telefonicamente)
· Per i maggiorenni è facoltà della scuola avvisare le famiglie.

Qualora l’assenza appaia “strategica” o la motivazione “pretestuosa”, il docente deve avvisare il Coordinatore di Classe che prenderà contat​to con la famiglia.

In caso di protratta mancata giustificazione di una o più assenze verranno applicati dall’ Ufficio di Vicepresidenza i provvedimenti previsti dall’art. 6 p. I del Regolamento di Disciplina (non ammissione in classe e/o invio dell’alunno a casa (accompagnato da un genitore, se minorenne, previa comunicazione telefonica, se maggiorenne).

USCITA BREVE DALL’AULA DURANTE LE ORE DI LEZIONE

E’ vietato allontanarsi dall’aula senza autorizzazione dell’insegnante.

E’ proibita l’uscita autorizzata di più di uno studente per volta, salvo casi di comprovata necessità valutati dal docente presente in classe.

Gli allievi possono uscire dalla classe con il permesso dell’insegnante per recarsi:

· In biblioteca


· Ai servizi igienici

· In segreteria (secondo l’orario previsto)

· In Vicepresidenza

· In Presidenza

L’uscita non può avvenire al cambio dell’ora di lezione.

E’ consentito trattenersi fuori dalla classe per il tempo strettamente necessario.

Eventuali assenze riscontrate dal docente dovranno essere giustificate nello spazio comunicazioni scuola-famiglia e sul registro di classe.

Soltanto eccezionalmente e per rilevanti motivi di salute può essere consentito l’accesso al BAR interno dell’Istituto durante le ore di lezione. 
Durante le ore di lezione è vietato sostare nei corridoi, nell’atrio, al BAR.
· L’alunno è affidato alla responsabilità del docente anche in caso  di allontanamento  dall’aula.

PERMANENZA A SCUOLA IN ATTESA DELLE ATTIVITA’ POMERIDIANE
All’interno dell’Istituto sono previsti, nelle prime ore del pomeriggio, corsi di recupero ed attività integrative. 

Al solo scopo di limitare i disagi degli allievi in attesa delle attività pomeridiane agli stessi è consentito trascorrere a scuola la pausa che intercorre tra il termine delle lezioni del mattino e l’inizio dell’attività.

Si informano le famiglie che durante tale pausa la scuola non garantisce il servizio di vigilanza degli studenti e non assume responsabilità nei loro confronti.

Viene garantito semplicemente un servizio di vigilanza indiretta da parte dei collaboratori scolastici in servizio.

Gli allievi  dovranno mostrare senso di responsabilità, comportarsi in modo educato e corretto.

Gli studenti del liceo scientifico potranno utilizzare il bar interno e sostare nella biblioteca.

Gli studenti dell’ITI potranno utilizzare il bar interno e sostare nell’atrio dell’Istituto.

I locali dovranno essere lasciati in ordine.

E’ assolutamente vietato intrattenersi fuori dagli spazi predisposti, andare in giro per la scuola e/o intrattenersi nelle aule.
Eventuali comportamenti non responsabili comporteranno la revoca  dell’autorizzazione a permanere a scuola in attesa delle attività pomeridiane.

ACCESSO ai LABORATORI
Gli studenti possono accedere ai laboratori esclusivamente per le lezioni per cui è previsto l’uso del laboratorio e con la vigilanza di un responsabile.

Prima ora di lezione

Gli studenti che si recano in laboratorio alla prima ora sono accolti dall’insegnante in servizio sulla porta del laboratorio.

Ore successive

Gli studenti che hanno lezione in laboratorio in ore successive devono:

- Recarsi in laboratorio al cambio d’ora accompagnati dal docente di laboratorio
- Non attardarsi nei corridoi durante il tragitto

- Mantenere un comportamento corretto e responsabile

Il rappresentante di classe è responsabile del trasferimento del registro di classe.

L’utilizzo di ogni laboratorio è disciplinato dallo specifico Regolamento

Il personale docente ed i collaboratori scolastici in servizio verificano l’osservanza delle disposizioni.
I docenti del laboratorio accompagnano gli studenti durante gli spostamenti aula – laboratorio e viceversa.

ACCESSO alla BIBLIOTECA

Gli studenti, di norma, possono recarsi in biblioteca durante le ore di apertura, in numero massimo di due alla volta.

Gli allievi devono chiedere il permesso di uscita dall’aula all’insegnante.

Per le modalità di accesso ed utilizzo si rimanda al Regolamento di Biblioteca .

I  docenti presenti in classe ed in biblioteca verificano  l‘osservanza delle disposizioni.

ACCESSO al BAR INTERNO

Gli studenti possono accedere al  BAR interno dell’Istituto:

•   esclusivamente durante l’intervallo

•
durante l’orario delle lezioni, solo per rilevanti motivi di salute o per esigenze didattiche particolari (ad esempio in caso di verifiche a cavallo dell’intervallo o di lezioni di educazione fisica o di laboratorio), su esplicita autorizzazione e responsabilità del docente.

· non è consentito l’accesso al bar durante il cambio ora.

Gli studenti devono:

•
mantenere un comportamento corretto

•
  gettare i rifiuti nei contenitori appositamente predisposti

•    raccogliere e gettare nei contenitori dei rifiuti ciò che, involontariamente, può cadere a terra.
INTERVALLO
· Liceo Scientifico:  1° intervallo  10:00 -10:10    2° intervallo  12:00 – 12:10
· ITI - Liceo Tecnologico:   1° intervallo  10:00 -10:10    2° intervallo  12:00 – 12:10
· Gli studenti possono:

· Recarsi ai BAR interni dell’Istituto

· Recarsi ai servizi igienici

· trattenersi negli spazi antistanti l’ingresso e il bar (ITI)

· trattenersi negli spazi antistanti l’ingresso e nel cortile dell’Istituto
· Gli studenti NON devono:

· uscire dalle porte di sicurezza (allarmate).

· recarsi presso gli altri Istituti scolastici del plesso: è proibito recarsi negli spazi interni ed esterni dell’ I.T.C. “Sraffa”.

· sedersi sui mancorrenti (per motivi di sicurezza)

Gli studenti devono:

· Mantenere un comportamento corretto in tutti i locali dell’istituto ed all’esterno

· Depositare i rifiuti negli appositi contenitori
· Non fumare nello  spazio esterno antistante l’atrio d’ingresso 
· Gettare i mozziconi di sigaretta nei posacenere predisposti

· Recarsi immediatamente in classe al termine dell’intervallo. Eventuali ritardi in classe saranno sanzionati secondo quanto prevede il Regolamento di disciplina.

Il personale docente ed i collaboratori scolastici esercitano la vigilanza sugli studenti all’interno dell’edificio e nel cortile, secondo il piano predisposto annualmente dalla vice presidenza.

In attesa della predisposizione del piano, tutti i docenti in servizio nell’ora di lezione che precede l’intervallo vigilano gli studenti secondo le modalità del capoverso che segue.

I docenti in servizio nell’ora di lezione che precede l’intervallo e non indicati nel predetto piano devono rimanere nei pressi delle proprie aule, prestando attenzione a quanto avviene nell’aula e nei corridoi.
I collaboratori scolastici non devono allontanarsi dal piano e devono vigilare sostando nei corridoi loro attribuiti, dedicando particolare attenzione ai movimenti degli studenti nei bagni. Durante l’intervallo tutti i collaboratori scolastici sospenderanno le diverse attività e vigileranno gli studenti.
Poco prima dell’intervallo e durante il suo svolgimento devono essere chiusi i cancelli esterni da parte dell’operatore addetto al centralino dell’ITI.

Il Personale (docente e ausiliario) preposto alla vigilanza al piano terreno e nel cortile deve prestare attenzione all’accesso eventuale di estranei. Eventuali situazioni poco chiare devono essere segnalate all’ufficio di vicepresidenza  o al D.S.
I docenti, al loro ingresso in classe dopo l’intervallo, devono:

-  fare l’appello;

- annotare sul registro di classe i nominativi degli studenti assenti e darne   comunicazione  alla famiglia.

Gli allievi devono seguire le indicazioni dei docenti e dei collaboratori scolastici preposti a tali circostanze con il rispetto dovuto.

Qualora venga riscontrata la non osservanza delle disposizioni date, o siano verificati atteggiamenti arroganti e irriguardosi nei confronti del personale preposto, verranno applicati i provvedimenti disciplinari previsti dal Regolamento di disciplina.

Il Dirigente Scolastico potrà disporre la fruizione dell’intervallo nell’aula, in casi di ripetuti e generalizzati comportamenti irregolari, di classi intere o singoli studenti.

LIBRETTO SCOLASTICO PERSONALE
Il “libretto scolastico personale” viene consegnato ai genitori o allo studente, se maggiorenne,  ed è  un importante strumento di comunicazione tra la scuola e la famiglia che riporta in itinere notizie attestanti in modo tempestivo il profitto e la frequenza dello studente.

Deve essere firmato dal/i genitore/i depositario/ri della firma o dallo studente  se maggiorenne.

Il libretto dell’anno in corso:

- viene consegnato ad ogni studente all’inizio dell’anno scolastico 

     (il libretto dell’anno precedente NON ha più validità)

- deve sempre essere in possesso dello studente a scuola.
I docenti sono tenuti a trascrivere in tempo reale le valutazioni delle verifiche scritte e orali.

I genitori sono invitati a prendere visione e controfirmare le annotazioni delle verifiche scritte e orali  e a controllare, almeno settimanalmente, il libretto .

Inoltre viene utilizzato per:

-
la dichiarazione dei motivi che hanno determinato assenza dalle lezioni.

-
 la dichiarazione dei motivi che hanno determinato l’ingresso in ritardo

· la dichiarazione dei motivi per i quali si richiede l’autorizzazione all’uscita anticipata.

· Le comunicazioni Scuola - famiglia.

· La richiesta di appuntamento per un colloquio con gli insegnanti.

Le note disciplinari  riportate sul registro di classe dovranno sempre essere annotate anche sul libretto personale a cura del docente. Le note comminate per infrazioni di minore gravità saranno comunicate tramite diario.

Nessun obbligo compete ai docenti per il controllo della firma per presa visione da parte dei genitori.

Qualsiasi manomissione (cancellatura arbitraria dei voti, modifica dei voti, falsificazione della firma o date)  è passibile di provvedimento disciplinare.

In caso di smarrimento verrà addebitato il costo del nuovo libretto.
Il libretto non può fornire un quadro esaustivo dell’andamento scolastico dello studente. Tale quadro può emergere solo da un rapporto approfondito e costante tra i genitori e i docenti e dalle comunicazioni scritte ufficiali. Lo studente ha il dovere di consegnare il libretto al docente, quando richiesto. L’eventuale rifiuto, anche motivato dall’assenza del libretto, contrasta con il punto 1 art. 3 del Regolamento di Disciplina, e pertanto è passibile di sanzione disciplinare.
AVVISI E CIRCOLARI SCUOLA/FAMIGLIA
Gli avvisi scritti sul diario e le circolari alunni/famiglie costituiscono gli strumenti maggiormente utilizzati per il passaggio di informazioni dalla scuola alla famiglia . Tali informazioni possono riguardare riunioni, iniziative , variazioni di orario, scioperi ecc…

Gli studenti sono tenuti a :

· Trascrivere sul diario, in forma completa e leggibile, gli avvisi dettati dai docenti e/o dai collaboratori scolastici e a sottoporli ai genitori per la firma;
· Portare a casa le circolari e consegnarle ai genitori, riportando a scuola la ricevuta firmata, quando richiesto.

I genitori sono invitati a firmare gli avvisi sul diario e le circolari per presa visione.
Le comunicazioni più importanti saranno anche inserite sul sito della scuola e potranno essere visionate e scaricate dagli studenti e dai genitori.
ASSEMBLEA DI CLASSE

L'assemblea di classe può essere richiesta una volta al mese e può avere una durata massima di due ore, che possono essere utilizzate congiuntamente o separatamente.

Non è possibile effettuare 2 assemblee in 1 mese.

Gli studenti rappresentanti di classe devono:

- Ritirare in  vicepresidenza, o al centralino per il liceo,  i moduli per la richiesta;

- Far firmare il modulo, per consenso, dai docenti nelle cui ore si terrà  l’assemblea;

· Presentare la richiesta 5 giorni prima in Vicepresidenza.
Nel caso di comportamenti non adeguati l’assemblea potrà essere sospesa dal docente della classe e verrà ripreso il normale svolgimento delle lezioni.
EFFETTUAZIONE   DELL’ASSEMBLEA.

I rappresentanti di classe fungono da presidente e da segretario dell’Assemblea.

E’ loro compito la responsabile, seria e produttiva conduzione dell’assemblea.

Eventuali proposte o richieste devono essere portate a conoscenza della Presidenza mediante verbale.

I docenti, se invitati dagli studenti, possono presenziare all’Assemblea; in caso contrario devono rimanere nelle vicinanze della classe, in modo da poter intervenire in caso di intemperanze da parte degli studenti durante lo svolgimento della medesima (non è prevista deroga al dovere di vigilanza).

I collaboratori del dirigente scolastico e i docenti delle ore interessate all’assemblea:

-  valutano le motivazioni della richiesta.

- controllano il rispetto della procedura;

- stabiliscono, in base all‘ordine del giorno, la durata dell’ assemblea;

- verificano che l’assemblea venga richiesta in giorni e ore che non interessino sempre le stesse materie.

ASSEMBLEA DEGLI STUDENTI RAPPRESENTANTI  DI CLASSE

La riunione dei rappresentanti di classe viene convocata dagli studenti rappresentanti in Consiglio di Istituto oppure dai due terzi dei rappresentanti di classe, per dibattere problematiche di interesse generale. 

In questa fase non sono contemplati esperti esterni.

Ha durata massima di due ore e si svolge in orario di lezione. In casi eccezionali il dirigente scolastico può autorizzarne la prosecuzione per la terza ora.

Gli studenti rappresentanti di Istituto o di classe devono presentare richiesta scritta presso l’ Ufficio di Vicepresidenza  almeno 5 giorni prima della data prevista, indicando l’ordine del giorno della riunione.

Il dirigente scolastico concorda con gli studenti le ore di effettuazione ed emana apposita circolare di autorizzazione.

I docenti devono annotare sul registro di classe i nominativi degli studenti che si assentano dalle lezioni per partecipare alla riunione.

EFFETTUAZIONE  DELLA  RIUNIONE.

I rappresentanti di Istituto fungono da presidente e da segretario della riunione e hanno il compito di controllare che alla stessa non partecipino persone non autorizzate..

Eventuali proposte o richieste devono essere portate a conoscenza della Presidenza mediante verbale.

I docenti e il dirigente scolastico, se invitati dagli studenti, possono presenziare alla riunione, con facoltà di parola.

Il dirigente scolastico o suo delegato:

-
controlla il rispetto della procedura;

-
verifica che l‘assemblea venga richiesta in giorni e ore che non interessino sempre le stesse materie;
ASSEMBLEA   DI   ISTITUTO

L’Assemblea di Istituto può essere richiesta mensilmente (escluso l’ultimo mese di lezione).

Per motivi di sicurezza viene tenuta di norma come assemblea del biennio e assemblea del triennio, nel rispetto della capienza massima del locale utilizzato, limite al quale non è possibili derogare.
Gli studenti rappresentanti di Istituto devono presentare richiesta almeno 10 giorni prima della data di effettuazione  ( fatti salvi  eventi eccezionali ).

Nella richiesta devono essere indicati i nomi di eventuali esperti esterni partecipanti, su invito degli studenti.

I rappresentanti di classe del biennio possono partecipare alle assemblee di Istituto del triennio  e  viceversa per favorire lo scambio di opinioni e informazioni.

EFFETTUAZIONE DELL’ASSEMBLEA

L’assemblea si svolge nell’ Auditorium del Liceo.

I rappresentanti degli studenti in Consiglio di Istituto fungono da presidente e da segretario dell’assemblea.

Eventuali proposte o richieste devono essere portate a conoscenza della Presidenza mediante verbale.

L’Assemblea di Istituto è a tutti gli effetti attività scolastica e pertanto tutti gli studenti delle classi aderenti  presenti in Istituto,  sono tenuti a partecipare.

I docenti sono tenuti a presenziare all’assemblea con facoltà di parola (non essendo prevista deroga al loro dovere di sorveglianza sugli alunni).
ASTENSIONE COLLETTIVA dalle LEZIONI

La partecipazione a manifestazioni proclamate dalle organizzazioni studentesche o l’adesione a scioperi proclamati dalle OO.SS. preannunciati dagli organi di informazione è del tutto personale e non può,  in nessun caso, essere autorizzata dalla presidenza e giustificata dalla scuola, che può solo prendere atto della libera decisione dello studente.

In caso di proclamazione di astensione collettiva dalle lezioni i rappresentanti di Istituto possono chiedere, entro il giorno precedente, la riunione dei rappresentanti di classe per dibattere i motivi della manifestazione e l’eventuale adesione.

CHI ADERISCE:

- risulta assente alle lezioni

- il giorno successivo deve presentare la giustificazione dell’assenza con la dicitura    “ADESIONE MANIFESTAZIONE STUDENTESCA” (studenti maggiorenni)

oppure “SONO A CONOSCENZA CHE MIO/A FIGLIO/A NON HA FREQUENTATO LE LEZIONI DEL GIORNO …….”  con la firma del genitore per studenti minorenni.

CHI NON ADERISCE:

· e’ tenuto a frequentare regolarmente le lezioni.

Lo studente che entra a scuola non potrà più abbandonare l’Istituto senza autorizzazione del docente e potrà lasciare l’Istituto solo secondo le modalità previste alla voce “USCITA ANTICIPATA”.
Infatti, nei confronti degli studenti entrati nell’Istituto scatta il dovere della vigilanza da parte del personale scolastico (collaboratori e docenti).

È severamente proibita ogni forma di picchettaggio. In caso di presenza di elementi esterni all’istituto verrà immediatamente richiesto l’intervento delle forze dell’ordine.

ALLIEVI  NON  AVVALENTESI  dell’ I. R. C.
( Insegnamento della Religione Cattolica)

Per gli studenti che, al momento dell’iscrizione, hanno scelto dì non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica, è prevista la seguente procedura:

TUTTA LA CLASSE ATTENDE IL DOCENTE DI RELIGIONE PER L’APPELLO.

A) STUDENTI CHE HANNO RICHIESTO DI USCIRE DALL‘ ISTITUTO:
Se l’ora di lezione è fissata:
· alla prima ora di lezione:  gli allievi entrano alla seconda ora

· all’ultima ora di lezione:   gli allievi escono al temine della penultima ora di lezione.

-
  in ora intermedia: gli allievi maggiorenni possono presentare richiesta per recarsi fuori dall’Istituto.
Gli allievi minorenni possono presentare richiesta di uscita sotto la responsabilità  della famiglia.  L’allievo che ha presentato la richiesta di uscita dovrà recarsi, dopo l’appello del docente di religione, al centralino dove firmerà l’uscita su apposito registro.  Attraverso tale firma cessa la responsabilità e il dovere di vigilanza da parte della scuola.  Al rientro, l’allievo firmerà per confermare l’ingresso di istituto.
Gli allievi non autorizzati ad uscire dovranno recarsi in biblioteca.
L’ingresso posticipato, l’uscita anticipata e l’uscita nell’arco della mattinata sono autorizzati dalla Presidenza previa richiesta tramite apposito modulo, disponibile in segreteria Didattica, con le modalità previste dalla normativa.

Gli studenti che hanno chiesto di uscire non sono autorizzati a trattenersi in Istituto, neppure in caso di maltempo.

Le responsabilità relative all’incolumità, alla sicurezza ed al comportamento dell’alunno minorenne in uscita dalla scuola, ricadono esclusivamente sulla famiglia.

B)   STUDENTI  che hanno  chiesto lo studio individuale :  dopo l’appello del docente di religione devono recarsi in biblioteca, dove la loro presenza verrà annotata su apposito registro dalla docente addetta alla biblioteca.

Gli studenti non sono autorizzati a recarsi al Bar o a trat​tenersi nei corridoi.

CUSTODIA  DEGLI   EFFETTI  PERSONALI / FURTI
Il personale docente e non docente non può garantire la vigilanza sugli effetti personali degli studenti.

Gli studenti non devono:

· portare a scuola oggetti di valore di uso non didattico
· somme di danaro eccedenti le piccole necessità giornaliere.

· si sconsiglia di portare cellulari e si informa che, in caso di necessità, gli studenti possono essere autorizzati ad utilizzare il telefono della scuola.

Gli studenti devono:

· avere cura dei propri effetti personali dei quali sono direttamente responsabili.

· personalizzare libri, calcolatrici  etc…

· non lasciare incustoditi in aula portafogli, cellulari e altri oggetti di valore

· portare con sé zainetti e giubbotti quando si recano in palestra e in laboratorio.

Il personale docente e non docente in servizio esercita la vigilanza sugli studenti affinché  sia rispettata la procedura, ricordando agli studenti di non lasciare nelle aule effetti personali.
La scuola non risponde di eventuali furti e manomissioni di oggetti personali.

L’intervento educativo è contestuale alle ore di lezione e non riguarda il recupero di effetti personali rubati e smarriti.
DIVIETO DI FUMO  e  ALCOLICI

Si ricorda a tutto il personale che, ai sensi della legge 584 del 11/11/1975 e successive modificazioni, è VIETATO FUMARE nei luoghi pubblici. 

Pertanto in tutta la scuola,   bagni inclusi, è VIETATO FUMARE.

Gli studenti e i docenti fumatori possono fumare durante l’intervallo all’esterno dell’Istituto. Non è consentito uscire dall’aula, durante le lezioni, per fumare.

Nella scuola è attiva la procedura per l’applicazione della sanzione pecuniaria prevista dalla  normativa vigente per chi non rispetta il divieto di fumo all’interno dei locali.

E’ vietato introdurre in Istituto bevande alcoliche e comunque farne uso.

Tale divieto è esteso anche alle attività didattiche fuori dall’Istituto ( viaggi d’istruzione,  visite guidate…)

Il
dirigente scolastico ed i collaboratori:

-
controllano il rispetto della normativa;

-
contestano la contravvenzione della norma;

-
notificano verbalmente la sanzione pecuniaria.

1l dirigente scolastico invia alla famiglia il verbale di contestazione dell’infrazione, con lettera raccomandata alla quale è allegato il bollettino di c/c postale per il pagamento della sanzione pecuniaria.

Il personale docente e non docente è tenuto a segnalare eventuali infrazioni al Dirigente scolastico  o ai suoi collaboratori

USO DEL TELEFONO  /  USO  DEL  CELLULARE
Durante lo svolgimento dell’attività didattiche, eventuali esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie, dettate da particolare urgenza o gravità, potranno sempre essere soddisfatte, previa autorizzazione del docente.
La scuola garantisce la possibilità di una comunicazione reciproca tra le famiglie e i propri figli, per gravi ed urgenti motivi, mediante gli uffici di presidenza e di segreteria.

Si consiglia, pertanto, di non portare il cellulare a scuola.
Durante le ore di lezione è vietato l’uso e l’esibizione (sul tavolo, in mano, ecc…) del cellulare e  di ogni dispositivo elettronico. L’uso o l’esibizione di tali strumenti durante lo svolgimento delle attività didattiche contrasta con il dovere di assolvere assiduamente agli impegni di studio e con il rispetto dovuto al docente e ai compagni. Si precisa, inoltre, che è illegale effettuare riprese durante le ore di lezione o all’interno della scuola.  L’effettuazione di riprese all’interno della scuola, senza l’autorizzazione del docente e non prevista dall’attività didattica, contrasta gravemente con la vigente normativa sulla privacy e comporta l’erogazione di sanzioni(oltre che il rischio di denuncia). L’eventuale diffusione delle riprese non autorizzate costituisce grave violazione  alle norme sulla privacy ed è sanzionata, oltre che sulla base del Regolamento di Disciplina, anche dalla legge. 
1 docenti verificano l ‘osservanza della disposizione.

In caso di inosservanza procedono al sequestro dell’ apparecchio, che viene consegnato al dirigente scolastico per la custodia e potranno essere erogate le sanzioni disciplinari previste dal Regolamento di Disciplina.
L’apparecchio verrà restituito al genitore, previo appuntamento con il dirigente scolastico o suo collaboratore.
L’eventuale rifiuto a consegnare l’apparecchio costituisce violazione delle norme ed è sanzionato sulla base del Regolamento di disciplina.
UTILIZZO  DEL  PARCHEGGIO INTERNO 
L’accesso con l’auto al parcheggio interno dell’Istituto è riservato al personale scolastico (per motivi di capienza e di sicurezza) che è tenuto a parcheggiare solo negli spazi consentiti.
Gli studenti devono lasciare l’auto nel parcheggio esterno.

L’accesso al parcheggio interno è consentito esclusivamente alle moto ed alle biciclette che dovranno essere parcheggiate negli appositi spazi predisposti nel cortile, lato Via Rosselli.

Gli studenti che utilizzano la moto devono entrare e uscire utilizzando esclusivamente l’ingresso di Via Rosselli. Per motivi di sicurezza, per nessun motivo gli studenti possono circolare in moto nel cortile della scuola. L’uso del motorino nel cortile  costituisce violazione alle norme di sicurezza
I genitori che accompagnano o vengono a prendere i figli devono sostare sul piazzale esterno.

L’ingresso è consentito solo agli autorizzati.

Per ragioni di sicurezza si deve parcheggiare negli spazi consentiti.

Per tutti i veicoli, all’interno del cortile è obbligatorio  procedere a passo d’uomo.

Si ricorda che il parcheggio non è custodito e la scuola non risponde di eventuali furti.
In caso di inosservanza delle disposizioni potrà essere  richiesto l’intervento della polizia municipale e nei confronti degli studenti potranno essere attivati provvedimenti disciplinari per inosservanza delle norme del regolamento.
RISPETTO DEI LOCALI E DELLE ATTREZZATURE

Eventuali anomalie riscontrate nelle attrezzature e negli arredi devono essere immediatamente segnalate all’insegnante, che provvederà ad informare l’ufficio tecnico.

I danni evidenti arrecati ai locali, agli arredi e alle attrezzature della scuola saranno addebitati ai responsabili. Le scritte sui muri e sulle attrezzature sono considerate danneggiamenti. 

Ogni iniziativa relativa al recupero danni deve essere finalizzata ad una modifica dei comportamenti che tali danni hanno prodotto. Si tratta dunque di una funzione educativa e formativa, di incentivo alla responsabilità dei propri atti; il recupero economico, in questa prospettiva, diventa un mezzo, uno strumento, educativo, e non il fine dell’azione sanzionatoria.

PROCEDURA RECUPERO DANNI
Si è ritenuto opportuno definire la seguente  regolamentazione per l’individuazione dei responsabili: (delibera del Consiglio di Istituto del  21/12/2000 )
1. ogni soggetto (alunno o altro personale della scuola) è responsabile diretto dei danni che provoca; 

2.  gli allievi, all’inizio dell’anno scolastico, tramite modulo predisposto,    prenderanno atto dello stato dell’aula e degli arredi;

3.  In caso di danni ai locali o alle attrezzature, il Consiglio di classe attiva una istruttoria tesa ad individuare i responsabili degli atti di danneggiamento;

4.  qualora un soggetto sia presente all’atto che provoca danno e non sia disponibile a dissociarsene in modo esplicito e pubblico, egli è ritenuto colpevole al pari dell’esecutore del danno;

5.   successivamente,   qualora venissero verificati danni,  il risarcimento verrà attribuito agli allievi occupanti l’aula stessa;
6.   nel caso in cui siano stati individuati gli autori, viene loro addebitato il danno (preventivamente quantificato) tramite comunicazione alle famiglie e richiesta di versamento dell’importo sul c/c dell’Istituto;

7.    nel caso invece in cui sia stata individuata solo un’area di  responsabilità  (gruppi di allievi, classe o gruppo di classi), viene inviata alle famiglie interessate una comunicazione in cui si informa sui risultati cui è pervenuta l’istruttoria e sul valore del danno,  si chiede la loro collaborazione e si fissa un termine entro il quale, non dovessero emergere gli autori del danno, l’Istituto sarà costretto ad addebitare una quota ad ogni famiglia.
8.  L’eventuale rifiuto a contribuire al risarcimento del danno sarà sanzionato a norma del Regolamento di disciplina.
PROCEDURA INFORTUNI

In caso di infortunio occorso a scuola o anche nel tragitto casa-scuola e viceversa, l’alunno deve:

1) segnalare immediatamente il fatto all’insegnante della propria classe;

2) ritirare in segreteria didattica l’apposito modulo INAIL prima di recarsi al pronto soccorso;

3) in presenza di prognosi, far pervenire in segreteria didattica, in modo sollecito, il referto medico originale (per ogni infortunio a cui sia seguito un accertamento ospedaliero o del medico)

4) informarsi presso la segreteria didattica delle modalità per l’accesso alle garanzie previste dall’Assicurazione infortuni della scuola.

NORME DI SICUREZZA

Al fine di contribuire a garantire la sicurezza propria e altrui durante la permanenza  a scuola, ciascun allievo deve:

1) IN OGNI OCCASIONE:
· Mantenere un atteggiamento educato e responsabile rispettando le norme del regolamento;

· Non allontanarsi dall’aula/laboratorio senza autorizzazione;

· Evitare di correre all’interno  dell’Istituto;

· Non sporgersi dalle finestre;

· Evitare di lanciare oggetti (penne, ecc….) ai compagni e di fare scherzi pericolosi;

· Avvisare il docente dell’ora se nota una situazione di rischio;

· Evitare di manomettere interruttori della luce e prese di corrente;

· Evitare di maneggiare apparecchiature elettriche;

· Evitare l’uso improprio di attrezzi, strumenti, materiali e sostanze;

· Seguire attentamente le istruzioni dei docenti di laboratorio, informarsi delle norme previste dai regolamenti di laboratorio – esposte in ciascun laboratorio – e rispettarle in modo rigoroso;

· Utilizzare i dispositivi di protezione individuale, su indicazioni dei docenti di laboratorio.

2) IN CASO DI EMERGENZA
· Interrompere ogni attività al suono dell’allarme;

· Tralasciare il recupero degli oggetti personali (libri, zaini, vestiti, ecc…);

· Seguire rigorosamente le istruzioni dell’insegnante;

· Nel caso sia necessario abbandonare l’edificio, disporsi in fila, camminare in modo sollecito seguendo ordinatamente il compagno che precede, non gridare;

· Se l’allarme suona quando si è fuori dalla classe (corridoio, servizi, ecc…), lo studente deve recarsi immediatamente verso il proprio gruppo classe (aula-laboratorio-palestra);

Si ricorda che chi strappa i segnali di fuga e/o i cartelli  con il divieto di fumo, chi manomette gli estintori o le manichette antincendio contravviene gravemente alle norme del Regolamento di Disciplina e compie un atto  perseguibile a norma di  legge.
VIAGGI DI ISTRUZIONE 
Le visite guidate e i viaggi di istruzione sono attività  integrative che rispondono pienamente alle qualità educative e formative della scuola.

Durante l’effettuazione delle visite guidate e dei viaggi di istruzione restano valide, per quanto applicabili, le norme di comportamento previste dal presente regolamento e dal regolamento di disciplina.

Secondo la legge, gli studenti  e le rispettive famiglie sono direttamente responsabili di eventuali azioni contrarie al rispetto di se stessi, degli altri e dei beni sia pubblici che privati. Tali azioni potranno essere sanzionate dalla scuola secondo le modalità previste dal regolamento di disciplina degli studenti.

L’effettuazione delle visite e dei viaggi di istruzione comporta per i docenti l’assunzione di ulteriori responsabilità. Per questo si richiede: agli studenti la garanzia di comportamenti corretti e responsabili; alle famiglie la condivisione delle responsabilità. Prima dello svolgimento del viaggio viene sottoposta agli studenti e alle famiglie la sottoscrizione del documento “Condivisione di responsabilità durante il viaggio di istruzione” (riprodotto sotto) nel quale sono precisate le condizioni particolari in cui viene esercitata la vigilanza da parte degli accompagnatori e  si ricorda la corresponsabilità dei genitori in caso di comportamenti non coerenti del/la figlio/a con le disposizioni ricevute e/o in caso di comportamenti inadeguati anche in relazione all’età.

In particolare si precisa che il programma di viaggio può prevedere alcuni momenti nei quali gli studenti non sono sotto la diretta sorveglianza dei docenti accompagnatori (ad es. durante le ore notturne in albergo, il tempo per il consumo dei pasti liberi, eventuali tempi per liberi acquisti, ecc…).  In tali situazioni non viene meno il dovere della vigilanza da parte degli accompagnatori, ma cambiano le modalità della stessa, non più diretta, bensì indiretta (i docenti sono reperibili telefonicamente e anche rintracciabili in quanto presenti in zona). 
Condivisione di responsabilità durante il viaggio di istruzione

Il viaggio di istruzione implica responsabilità precise  per alunni, famiglie ed insegnanti.

La  scuola garantisce il suo forte impegno perché il viaggio sia ben organizzato e sicuro: i docenti accompagnatori  assumono la responsabilità della vigilanza degli alunni.

Le famiglie sono coscienti che tale vigilanza si esplica in una situazione oggettivamente diversa da quella che si verifica nell’aula e prendono atto che in alcuni momenti, per ragioni pratico-organizzative, il viaggio può prevedere  che gli studenti non siano sottoposti alla diretta sorveglianza dei docenti  accompagnatori.

Tali momenti sono, in particolare:

· le ore notturne in albergo

· i  pasti di mezzogiorno che di solito non possono essere consumati nello stesso locale da tutto il gruppo

· eventuali momenti in cui l’organizzazione del viaggio richieda di muoversi autonomamente (ad es. per effettuare piccoli acquisti personali, ecc…).

In tali situazioni non viene meno il dovere della vigilanza da parte degli accompagnatori, ma cambiano le modalità della stessa, non più diretta bensì indiretta: i docenti sono sempre reperibili telefonicamente e anche facilmente rintracciabili fisicamente, in quanto presenti in zona.

Ai genitori si chiede di condividere le responsabilità della scuola e dei docenti, impegnandosi  ad esigere dai propri figli, in modo esplicito, un comportamento maturo, corretto e responsabile, consapevoli che la legge attribuisce alle famiglie  un ruolo primario nell’educazione dei figli e le ritiene responsabili delle azioni  degli stessi, anche se affidati a terzi, quando da tali azioni, frutto di inosservanza delle norme e delle regole ricevute, derivino danno a sé, agli altri e/o alle cose.

Agli studenti, in particolare, si richiede un atteggiamento corretto verso se stessi e gli altri e gli ambienti frequentati, un comportamento adeguato all’età, il rigoroso rispetto  delle regole e delle indicazioni date dagli insegnanti accompagnatori.

Con questa condivisione di responsabilità si intende contribuire a realizzare nel modo migliore il viaggio, attraverso il contributo di tutti – docenti, genitori, alunni - perché diventi un momento di vera crescita culturale ed educativa.





Oggetto: Condivisione di responsabilità durante il viaggio di istruzione


DICHIARAZIONE DELLA FAMIGLIA

Dopo aver letto la comunicazione alle famiglie relativa ai viaggi di istruzione (M038A) già presente sul regolamento di istituto – norme di comportamento alunni -, prendo atto di quanto in essa riportato sulle modalità di vigilanza da parte dei docenti accompagnatori  e sulla corresponsabilità dei genitori in caso di comportamenti  non coerenti  di mio/a figlio/a con le disposizioni ricevute e/o in caso di comportamenti inadeguati,  anche in relazione all’età. 

Sono consapevole che l’organizzazione del viaggio prevede, per mio/a figlio/a, anche  la possibilità di muoversi autonomamente, senza il diretto controllo dei docenti,  nei momenti indicati nella stessa comunicazione.
REGOLAMENTO ACCESSO ED UTILIZZO PALESTRE
1. Al suono della campana di inizio ora le allieve e gli allievi interessati alla lezione attendono nell’aula il docente di educazione fisica che li accompagnerà in palestra.  Il tragitto dovrà essere percorso senza correre e senza disturbare.
2.  Devono recarsi immediatamente negli spogliatoi  per cambiarsi. 
Ai maschi è vietato per qualsiasi ragione entrare nello spogliatoio femminile. Alle ragazze è vietato entrare nello spogliatoio maschile. 

3. E’ necessario, per ovvi motivi di igiene personale, che gli allievi che prendono parte attiva alla lezione utilizzino lo spogliatoio per indossare un abbigliamento specifico e consono, da smettere al termine della lezione stessa. Non è prevista una specifica divisa. Per rispetto dei compagni che utilizzano l’impianto della palestra nella medesima giornata e per la propria incolumità è indispensabile che vengano cambiate le scarpe, onde calzarne un paio apposito che risulti pulito e che sia adatto al tipo di pavimento. 

4. L’accesso alla palestra è consentito agli alunni solo in presenza del proprio insegnante, che ne è responsabile.

5. L’insegnante sin dalla prima lezione individuerà due alunni per classe ai quali spetterà il compito di portare in palestra il registro di classe e di riportarlo in aula al termine della lezione. Gli stessi alunni avranno il compito di chiudere a chiave lo spogliatoio e di riaprirlo.

6. Gli allievi sono invitati a non portare a scuola oggetti di valore, telefonini compresi; in ogni caso hanno la scelta tra lasciare i loro averi nello spogliatoio, chiuso a chiave, o di portarli nel cassetto della cattedra che rimane accessibile a tutta la squadra, ma è a vista.

7. Entrando in palestra in presenza dell’insegnante gli alunni, per prevenire eventuali infortuni, dovranno schierarsi di fronte alla cattedra in attesa dell’inizio della lezione. Dovranno lavorare solo in presenza dell’insegnante, seguendone con attenzione le indicazioni e senza prendere iniziative personali.

8. Gli allievi non devono utilizzare le attrezzature in modo improprio (per fini diversi da quelli specifici) e senza l’autorizzazione del docente.

9. Nello stanzino degli attrezzi gli alunni non possono entrare se non autorizzati dall’insegnante.

10.  Durante la lezione è consentita l’uscita, con autorizzazione, di un alunno alla   volta. 

11. In caso di infortunio, anche lieve, l’alunno è tenuto ad informare immediatamente l’insegnante.

12. Agli allievi è consentito non partecipare alle lezioni, dietro presentazione dì giustificazione scritta sul diario dai genitori, per un numero massimo di due volte ogni quadrimestre. In mancanza della giustificazione sarà preciso dovere dell’interessato presentare la stessa alla lezione successiva. Le mancate giustificazioni, così come la mancata effettuazione dell’attività fisica (dalla terza volta in poi) daranno luogo a valutazioni negative che influiranno sul giudizio finale.
13. Qualora per motivi di salute si verificasse una situazione di impossibilità prolungata al regolare svolgimento delle lezioni, l’alunno dovrà presentare un certificato medico con richiesta ufficiale di esonero dall’attività fisica, da allegare al modulo di richiesta dell’esonero (da ritirare in segreteria didattica).

14. Gli allievi con esonero dalle attività di educazione fisica hanno comunque l’obbligo della frequenza e devono presentarsi in palestra con le scarpe da ginnastica.

15. Alcuni minuti prima del suono della campana l’insegnante terminerà la lezione ed inviterà gli allievi a cambiarsi: gli alunni incaricati provvederanno a riaprire gli spogliatoi ed a recuperare il registro di classe. Al suono della campana gli studenti risaliranno nelle aule accompagnati dal docente.
16. Per scendere e risalire dalla palestra è vietato l’uso dell’ascensore.

17. Le squadre che hanno lezione alla prima ora si recheranno direttamente nei pressi della palestra. Quelle che, dopo la lezione di E.F., debbono uscire, usufruiranno esclusivamente dell’uscita principale.

REGOLAMENTO BIBLIOTECA 

 CENTRO DOCUMENTAZIONE  DI ISTITUTO

1. L’orario di apertura è assicurato ogni giorno secondo l’orario esposto.

2. I locali delle biblioteche vengono utilizzati anche come spazi per la lettura e lo studio personale. Si richiede pertanto un comportamento corretto e rispettoso delle esigenze di tutti: fare silenzio o parlare a bassa voce per quanto necessario. 

3. E’ vietato consumare cibi  e  bevande.

4. Per qualsiasi richiesta, personale docente, non docente ed allievi si rivolgeranno esclusivamente ai docenti designati per il prestito. Si prega di rispettare l’orario indicato e di non rivolgere richieste di prestiti in altri giorni e/o ore.

5. Per ogni operazione di prestito o restituzione è indispensabile esibire la tessera personale (rilasciata in biblioteca). La tessera rilasciata presso l’una delle biblioteche permette di usufruire anche dell’altra.

6. La durata del prestito è, al massimo, di un mese per le opere letterarie, di pochi giorni per manuali ed opere di consultazione. Scaduto il termine, si può, eventualmente, chiedere il rinnovo. Si raccomanda la massima puntualità nella restituzione.

7. Normalmente non possono essere concessi in prestito più di due libri per volta.

8. Chi danneggia o perde il libro dovrà rifonderne il prezzo.

9. Servizio Internet: gli studenti possono accedere ad internet per ricerche connesse con l’attività scolastica. Possono effettuare collegamenti negli orari di apertura delle biblioteche, o in altre postazioni presenti in istituto, solo se è presente il docente addetto alla biblioteca o personale addetto al controllo.

Altrimenti non  è  possibile effettuare connessioni in internet.

10. Uso dei computer: gli studenti possono utilizzare computer e stampanti presenti nelle due biblioteche sempre negli orari di apertura oppure con la presenza di un Docente o con l’espressa autorizzazione della Presidenza.
11. E’ assolutamente vietato usare software sprovvisti di licenza d’uso e installare qualsiasi tipo di gioco.
REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEL LABORATORIO DI CHIMICA E FISICA

· Gli allievi non possono accedere ai locali del laboratorio  se non accompagnati da un docente;

· E’ vietato bere, mangiare e fumare;

· E’ vietato assaggiare o annusare qualunque prodotto chimico;

· E’ vietato correre, giocare e scherzare;

· Sono vietati movimenti bruschi;

· E’ vietato portare i capelli sciolti (raccoglierli con un elastico);

· Non usare recipienti di laboratorio per bevande o alimenti;

· Portare sempre gli occhiali di sicurezza se si indossano lenti corneali morbide;

· Indossare sempre il camice e in laboratorio portare un paio di occhiali;

· Non appoggiare mai recipienti, bottiglie o apparecchi vicino al bordo del banco di lavoro;
· Tenere chiusi i cassetti e gli armadietti tra i banchi;

· Non portare in tasca forbici, tubi di vetro o altri oggetti taglienti e appuntiti;

· Non lasciare mai senza controllo reazioni in corso o apparecchi in funzione;

· Bonificare e asciugare subito le superfici dei banchi e dei pavimenti su cui siano cadute eventuali sostanze chimiche;

· Lavarsi accuratamente le mani dopo il contatto con qualsiasi sostanza;

· E’ vietato usare solventi infiammabili (acetone, etere, alcool, ecc…) in prossimità di fiamme o apparecchi  generatori di scintille, motori, interruttori e termostati;
· Non sprecare le sostanze chimiche;

· Non gettare nel lavandino prodotti o residui che richiedano raccolta o smaltimento differenziati;

· E’ obbligatorio avere cura di tutte le apparecchiature in dotazione al laboratorio;

· E’ obbligatorio segnalare tempestivamente  eventuali irregolarità commesse (da sé o da altri)

· E’ obbligatorio chiedere spiegazioni al responsabile per ogni dubbio inerente a procedure  metodologiche di analisi;

· E’ obbligatorio essere informati  su quello che si sta compiendo in laboratorio e sulle applicazioni inerenti alla sicurezza per sé.

REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEL LABORATORIO DI T.D.P., ELETTRONICA, ELETTROTECNICA

· Gli allievi non possono accedere ai locali del laboratorio  se non accompagnati da un docente;

· Gli allievi, ad inizio e a fine delle esercitazioni devono controllare che nei cassetti dei tavoli da lavoro a loro assegnati sia presente tutta l’attrezzatura prevista, in caso contrario devono far presente qualsiasi anomalia ai docenti o all’assistente tecnico;
· Gli allievi non possono aprire gli armadi e tanto  meno prelevare materiale dai medesimi. Ogni richiesta di strumentazione e materiale deve essere inoltrata ai docenti o all’assistente tecnico;

· Le esercitazioni di laboratorio è bene che terminino 10 minuti prima dello scadere dell’ora per permettere il controllo delle attrezzature e il riordino dei locali;

· Si raccomanda di utilizzare le attrezzature presenti in laboratorio con la massima cura osservando sempre le più elementari norme di sicurezza e ricordandosi sempre di disattivare gli interruttori differenziali presenti su ogni banco, al termine dell’esercitazione;

· L’uso del bromografo e delle attrezzature atte a realizzare circuiti stampati mediante agenti chimici è consentito soltanto all’assistente tecnico o ai docenti.

· Durante le esercitazioni che prevedano l’uso dei PC è vietato usare software sprovvisto di licenza d’uso ed installare programmi non attinenti allo svolgimento della didattica programmata;

· Eventuali anomalie riscontrate  nel funzionamento dei PC  vanno immediatamente denunciate all’assistente tecnico o ai docenti;
· E’ vietato depositare indumenti, cartelle e zaini sui banchi di lavoro e pertanto si invitano  gli allievi a  servirsi degli appendiabiti;
· E’ vietato mangiare e bere nei locali del laboratorio ed è severamente vietato fumare;
· Gli allievi, durante le esercitazioni, saranno divisi in gruppi e si manterranno possibilmente fissi sia come composizione sia come dislocazione nei banchi di lavoro, per l’intera durata dell’anno scolastico al fine, sia di individuare eventuali responsabili di atti vandalici o furti, sia di una migliore pianificazione del lavoro.
REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEL LABORATORIO DI MATEMATICA/INFORMATICA, TECNOLOGIA E DISEGNO
· Gli studenti, nelle ore di laboratorio, sono equiparati a lavoratori della scuola. Pertanto devono rispettare e far rispettare le buone norme comportamentali e le norme antinfortunistiche.

· Gli studenti possono entrare nel laboratorio solo in presenza dell’insegnante;
· Gli studenti che non hanno lezione in quelle stesse ore non sono ammessi in laboratorio, salvo autorizzazioni particolari concesse dai docenti interessati.

· Gli studenti non possono rimanere in laboratorio durante gli intervalli se non sono presenti i docenti.

· Gli studenti che compongono il gruppo di lavoro sono responsabili di eventuali danni alla strumentazione della propria postazione.

· All’inizio della lezione ciascun allievo controlla la propria postazione e segnala eventuali anomalie di funzionamento al docente o all’assistente tecnico presente.

· Per nessun motivo un allievo può sostituire la strumentazione della propria postazione salvo autorizzazione del docente.

· E’ assolutamente proibito installare qualsiasi tipo di gioco e/o altri programmi privi di licenza d’uso sui PC presenti in laboratorio. Vengono effettuati controlli periodici anche tramite la rete d’Istituto.

· Gli Studenti, al termine della lezione devono riordinare accuratamente la propria postazione di lavoro.
· E’ assolutamente vietato l’accesso ad internet se non per questioni didattiche e con l’autorizzazione esplicita del docente.
Prima dell’effettuazione del viaggio di istruzione  viene richiesta  la sottoscrizione della seguente dichiarazione 
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